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PARA DESARROLLAR  POR PERÍODO 
Nombre de área: AUXILIAR CONTABLE Código del  área:16 

 
Nombre de la asignatura: 
TALLER DE 
CONTABILIDAD 
SISTEMATIZADA II           

Código de la asignatura:  
1605   
 

Intensidad  Horaria 
Semanal: 
4 

Año lectivo: 2017 Nivel: 
Media 

Ciclo: 
Básica Secundaría 

Grado: 

11° 

 

PERIODO I 

Fecha inicio: AAAA/MM/DD Fecha finalización: AAAA/MM/DD 

2017 01 30 2017 04 28 

 

1. PREGUNTA O SITUACIÓN PROBLEMA: 

¿Cómo Administrar racional y eficientemente los Recursos Económicos y Financieros para afrontar los cambios del entorno 

y responder a las necesidades de la Comunidad? 

 

 

 

2. DESARROLLO DEL PROGRAMA CURRICULAR DEL PERIODO: 
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COMPETENCIAS PARA 

EL PERIODO 

 

ACTIVIDADES DE ENSEÑANZA Y APRENDIZAJE 

SEMANAS 

(Semana o 

grupos de 

semana en 

que se 

realizan las 

actividades) 

 

ACT. DE ANTICIPACIÓN 

O EXPLORACIÓN 

(Reconocimiento de 

saberes previos frente al 

eje temático y objetivo de 

aprendizaje) 

ACT. DE 

FORMALIZACIÓN 

(Conceptualización y 

modelación frente al eje 

temático y objetivo de 

aprendizaje) 

ACT. PRÁCTICAS O DE 

EJECUCIÓN 

(Actividades donde aplica el 

conocimiento en diferentes 

contextos) 

ACT. DE VALORACIÓN 

(Momentos  intermedios 

y de cierre significativo, 

para comprobar si se 

están alcanzando o se 

cumplieron los objetivos 

de aprendizaje) 

Las NIIFF (Normas 

Internacionales de la 

Información Financiera). 

 

Libros de Contabilidad, 

exigidos en la 

Normatividad Contable 

que rige en Colombia. 

 

Impuestos: RENTA, IVA, 

ICA, CREE, 

RETENFUENTE, 

RETEIVA, RETEICA. 

Asientos contables en 

formato de Diario, 

aplicando las normas 

contables y tributarias 

Aplico los 

conocimientos 

adquiridos en 

matemática financiera, 

en los diferentes 

procesos del área 

contable. 

 

Identifico los diferentes 

tipos de empresas y la 

contabilidad inherente a 

cada una de ellas. 

 

Presentación de los 

temas a tratar en cada 

clase, indagando los 

conocimientos previos 

de los distintos temas a 

estudiar. 

Fortalecer la imagen de 

la modalidad y resaltar la 

importancia  del 

convenio que existe de 

manera formal con el 

SENA. 

Exposición magistral, 

con estrategias 

motivacionales y 

Diferenciación, análisis y 

comprensión de cada 

uno de los conceptos 

básicos sobre los 

diferentes impuestos que 

están vigentes en 

Colombia (RENTA, IVA, 

ICA, CREE, 

RETENFUENTE, 

RETEIVA, RETEICA). 

Elaboración de asientos 

contable en formato de 

diario, con sus 

respectivos soportes 

(FC, FV, RC CG, CE). 

Diligencia y contabiliza 

una nómina mensual 

Preguntas 

permanentes durante 

el desarrollo de la 

clase sobre los temas 

de Impuestos 

(RENTA, IVA, ICA, 

CREE, 

RETEFUENTE, 

RETEIVA, RETEICA, 

libros de Contabilidad, 

NIIFF. 

Consultas, talleres y 

trabajos escritos 

grupales e 

individuales sobre las 

temáticas a 

desarrollar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trece (13) 
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vigentes en Colombia. 

(Con IVA, Retefuente). 

Nómina. Liquidación y 

Contabilización. 

Identifico las etapas del 

ciclo contables y sus 

componentes. 

 

Realizo transacciones 

contables, con los 

soportes respectivos, 

aplicando la 

normatividad vigente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

constructivistas sobre los 

temas a desarrollar. 

Explicar y desarrollar las 

actividades propuestas 

en el modelo de 

Laboratorio Contable. 

Elaboración de mapas 

conceptuales y 

mentales. 

Observación de videos. 

Consultas en internet de 

los distintos temas a 

desarrollar. 

 

 

 

aplicando las normas 

vigentes sobre 

legislación laboral y 

tributaria. 

Liquida las prestaciones 

sociales y aportes 

parafiscales, de acuerdo 

a diversos contratos de 

trabajo. 

Elaboración en forma 

manual un laboratorio 

Contable, que incluye: 

Compras, ventas, pago o 

abono de clientes, 

consignaciones, pago o 

abono a proveedores y 

notas de contabilidad 

Mapas conceptuales 

o mentales sobre los 

distintos temas a 

estudiar. 

Laboratorio Contable 

parte I. 

Quises. 
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4. DESEMPEÑOS 

 

SUPERIOR (S) Analizo, planteo y aplico los diversos Impuestos en asientos Contables, de manera correcta.  
Liquido y contabilizo una Nómina de acuerdo con los principios de contabilidad y las normas sobre legislación laboral y 
tributaria de manera correcta. 

ALTO (A) Analizo, planteo y aplico los diversos Impuestos en asientos Contables.  
Liquido y contabilizo una Nómina de acuerdo con los principios de contabilidad y las normas sobre legislación laboral y 
tributaria. 

BÁSICO (B) Analizo, planteo y aplico los diversos Impuestos en asientos Contables, en algunas ocasiones.  
Liquido y contabilizo una Nómina de acuerdo con los principios de contabilidad y las normas sobre legislación laboral y 

tributaria, en algunas ocasiones. 

BAJO (BJ) No alcance las competencias propuestas para el periodo. 
 

 

5. ACTIVIDADES DE MEJORAMIENTO 

 

NIVELACIÓN Consultas de conceptos básicos sobre Impuestos, Normas Internacionales y Contabilización de la Nómina. 

SUPERACIÓN Consultas en internet sobre temas de Impuestos, Libros de Contabilidad, NIIFF. Indagar sobre los temáticas Contables a 
tratar. 

PROFUNDIZACIÓN Trabajos de consulta sobre Temas contables, en relación con impuestos, y Nomina. Presentación por escrito de las 
consultas aplicando normas ICONTEC. 
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PERIODO II 

Fecha inicio: AAAA/MM/DD Fecha finalización: AAAA/MM/DD 

2017 05 02 2017 08 25 

 

1. PREGUNTA O SITUACIÓN PROBLEMA: 

¿Cómo Administrar racional y eficientemente los Recursos Económicos y Financieros para afrontar los cambios del entorno y responder a las 

necesidades de la Comunidad? 

 

 

 

2. DESARROLLO DEL PROGRAMA CURRICULAR DEL PERIODO: 

COMPETENCIAS 

PARA EL 

PERIODO 

 

ACTIVIDADES DE ENSEÑANZA Y APRENDIZAJE 

SEMA

NAS 

(Sema

na o 

grupos 

de 

seman

a en 

que se 

realiza

n las 

activid

ades) 

 

ACT. DE 

ANTICIPACIÓN O 

EXPLORACIÓN 

(Reconocimiento de 

saberes previos frente 

al eje temático y 

objetivo de 

aprendizaje) 

ACT. DE FORMALIZACIÓN 

(Conceptualización y modelación 

frente al eje temático y objetivo de 

aprendizaje) 

ACT. PRÁCTICAS O DE 

EJECUCIÓN 

(Actividades donde aplica el 

conocimiento en diferentes 

contextos) 

ACT. DE VALORACIÓN 

(Momentos  intermedios y de 

cierre significativo, para 

comprobar si se están 

alcanzando o se cumplieron 

los objetivos de aprendizaje) 

Contabilizar las 

diferentes  

Recordar la 

clasificación de las 

Explicar y desarrollar las 

actividades propuestas en el 

Elaboración en forma 

manual del laboratorio 

Preguntas permanentes 

durante el desarrollo de la 
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transacciones  

generadas en el 

desarrollo de la 

actividad de una 

empresa comercial, 

aplicando las 

normas contables, 

comerciales, 

laborales y 

tributarias en todo 

el ciclo contable. 

 

Identificar los 

procesos para 

implementar un 

sistema de 

contabilidad 

sistematizado. 

cuentas, la estructura 

del PUC, la 

naturaleza de las 

cuentas,  los pasos 

para hacer un asiento 

contable,  los tipos de 

documentos y la ley 

de la partida doble. 

 

 

 

 

 

 

 

modelo de Laboratorio Contable 

parte II. 

Elaboración de mapas 

conceptuales y mentales. 

Conocer y explorar el programa 

contable DataX para 

sistematizar la contabilidad. 

Preparar  los diferentes tipos de 

documentos del laboratorio 

contable para iniciar la 

contabilidad sistematizada.   

 

Contable parte II, que 

incluye: Compras, ventas, 

pago o abono de clientes, 

consignaciones, pago o 

abono a proveedores y 

notas de contabilidad. 

 

 Diligenciar los documentos, 

clasificarlos, codificarlos y 

registrarlos en asientos de 

diario. 

 

Elaborar Estados 

Financieros. 

 

 Identificar los pasos del 

Ciclo contable. 

 

clase sobre los temas de 

clasificación,  naturaleza 

de las cuentas y el ciclo 

contable. 

Consultas, talleres y 

trabajos escritos grupales 

e individuales sobre el 

ciclo contable. 

Mapas conceptuales o 

mentales sobre los 

distintos temas a estudiar. 

Laboratorio Contable 

parte II. 

 

 

  (13) 

Trece 

 

 

3. DESEMPEÑOS 

 

SUPERIOR (S) Contabilizo las diferentes  transacciones de una empresa comercial, identifico los pasos del Ciclo contable y los procesos para 

implementar un sistema de contabilidad sistematizado, de manera correcta. 
ALTO (A) Contabilizo las diferentes  transacciones de una empresa comercial, identifico los pasos del Ciclo contable y los procesos para 

implementar un sistema de contabilidad sistematizado. 
BÁSICO (B) Contabilizo las diferentes  transacciones de una empresa comercial, identifico los pasos del Ciclo contable y los procesos para 

implementar un sistema de contabilidad sistematizado, en algunas ocasiones. 
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BAJO (BJ) No logre ninguna de las competencias del período. 

 

 

4. ACTIVIDADES DE MEJORAMIENTO 

 

NIVELACIÓN Realiza ejercicios  de aplicación del ciclo contable. 

SUPERACIÓN Aplica los pasos correspondientes al ciclo contable de una empresa comercial. 

PROFUNDIZACIÓN Indaga sobre el ciclo contable de otro tipo de empresa diferente ala comercial. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PERIODO III 

Fecha inicio: AAAA/MM/DD Fecha finalización: AAAA/MM/DD 
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2017 08 28 2017 12 10 

 

1. PREGUNTA O SITUACIÓN PROBLEMA: 

¿Cómo Administrar racional y eficientemente los Recursos Económicos y Financieros para afrontar los cambios del entorno y responder a las 

necesidades de la Comunidad? 

 

 

2. DESARROLLO DEL PROGRAMA CURRICULAR DEL PERIODO: 

COMPETENCIAS PARA 

EL PERIODO 

 

ACTIVIDADES DE ENSEÑANZA Y APRENDIZAJE 

SEMANA

S 

(Semana 

o grupos 

de 

semana 

en que se 

realizan 

las 

actividade

s) 

 

ACT. DE ANTICIPACIÓN 

O EXPLORACIÓN 

(Reconocimiento de 

saberes previos frente al 

eje temático y objetivo de 

aprendizaje) 

ACT. DE FORMALIZACIÓN 

(Conceptualización y 

modelación frente al eje 

temático y objetivo de 

aprendizaje) 

ACT. PRÁCTICAS O DE 

EJECUCIÓN 

(Actividades donde aplica el 

conocimiento en diferentes 

contextos) 

ACT. DE 

VALORACIÓN 

(Momentos  

intermedios y de cierre 

significativo, para 

comprobar si se están 

alcanzando o se 

cumplieron los 

objetivos de 

aprendizaje) 

Contabilizar las 

diferentes  transacciones  

generadas en el 

desarrollo de la actividad 

de una empresa 

comercial, aplicando las 

normas contables, 

Contabilizar las 

diferentes  transacciones  

generadas en el 

desarrollo de la actividad 

de una empresa 

comercial, aplicando las 

normas contables, 

Aplicar el software DataX 

para sistematizar la 

contabilidad (Elaborar los 

catálogo de empresas, 

cuentas, folders o 

comprobantes, 

Elaboración en forma 

sistematizada del 

laboratorio Contable que 

incluye: Compras, ventas, 

pago o abono de clientes, 

consignaciones, pago o 

abono a proveedores, 

Preguntas 

permanentes durante 

el desarrollo de la 

clase sobre los 

temas de 

clasificación,  

naturaleza de las 
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comerciales, laborales y 

tributarias en todo el ciclo 

contable. 

 

Desarrollar todos los 

pasos del ciclo contable 

con los ejercicios del 

laboratorio contable 

utilizando el software 

contable DataX.  

comerciales, laborales y 

tributarias en todo el ciclo 

contable, utilizando el 

software contable DataX. 

 

 

 

 

 

 

 

 

documentos, años, meses 

y terceros). 

Preparar  los diferentes 

tipos de documentos del 

laboratorio contable para 

iniciar la contabilidad 

sistematizada. 

nómina y notas de 

contabilidad, registrarlos 

en asientos de diario con 

el software DataX. 

Elaborar informes de los 

Estados Financieros. 

cuentas y el ciclo 

contable. 

Consultas, talleres y 

trabajos escritos 

grupales e 

individuales sobre el 

ciclo contable. 

Mapas conceptuales 

o mentales sobre los 

distintos temas a 

estudiar. 

Laboratorio Contable 

parte III. 

 

 

 

 

 

(14) 

Caatorce 

 

 

3. DESEMPEÑOS 

 

SUPERIOR (S) Contabilizo las diferentes  transacciones de una empresa comercial, utilizando el software contable DataX, de manera correcta. 

ALTO (A) Contabilizo las diferentes  transacciones de una empresa comercial, utilizando el software contable DataX. 

BÁSICO (B) Contabilizo las diferentes  transacciones de una empresa comercial, utilizando el software contable DataX, en algunas ocasiones. 

BAJO (BJ) No logre ninguna de las competencias del período. 

 

 

4. ACTIVIDADES DE MEJORAMIENTO 

 

NIVELACIÓN Realiza ejercicios  de aplicación del ciclo contable. 

SUPERACIÓN Realiza ejercicios referentes al laboratorio contable. 
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PROFUNDIZACIÓN Trabajos de consulta sobre Temas contables, en relación con impuestos. Presentación por escrito de las consultas 
aplicando normas ICONTEC 

 

5. DOCENTES RESPONSABLES 

 

NOMBRE COMPLETO SEDE - JORNADA CORREO ELECTRÓNICO CELULAR 

Antonio Loaiza Tabares 
INEM Sede Central 
Mañana 

Antonio.loaiza@inemcali.com 
 

3015081831 

Alba Naydu García 
INEM Sede Central 
Mañana 

Alba.garcia@inemcali.com 
 

3108303545 
 

Mirella Franco 
INEM Sede Central 
Tarde 

Mirella.franco@inemcali.com 
3154553291 
 

Adyela Rmero 
INEM Sede Central 
Tarde 

Adyela.romero@inemcali.com 
 

3127381518 
 

 
Elija una Sede. 
Elija una Jornada. 

 
 

 
Elija una Sede. 
Elija una Jornada. 

 
 

 
Elija una Sede. 
Elija una Jornada. 

 
 

 


